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UNIVERSIDAD POLITEGNICA DE ZACATECAS

CONVOCATORIA DE TITULACION
GENERACION 2021-2024 (Y ANTERIORES)

La Universidad Politécnica de Zacatecas, a través de la Secretaria Académica y el Departamento
de Servicios Escolares, emiten la presente Convocatoria de Titulacion 2025, la cual, se encuentra
separada en cuatro rubros: requisitos, documentos, procedimiento y cédula profesional.

Te pedimos leer todos y cada uno de los apartados antes de realizar cualquier pago y/o tramite y
cualquier duda por favor contactanos al teléfono directo: 493 935 3092 en un horario de 8:00 a.m.
a 4:00 p.m. de lunes a viernes.

REQUISITOS

1. Haber concluido satisfactoriamente el Plan de Estudios de la Carrera cursada, debiendo contar
con el 100% de los créditos aprobados. Se verificara que este estatus, aparezca reflejado en el
SIIUPZ.

2. Cumplir con los requisitos de titulacion de acuerdo a tu generacion de egreso.

3. Tener cubierto el pago de derechos de la compulsa de documentos por el concepto “Tramite de
Titulacién-Licenciatura” en el area de finanzas de la Secretaria de Educacion del Estado de
Zacatecas ubicada en Guadalupe, Zacatecas.

DOCUMENTOS

1. Formato de tramite de titulacién nivel licenciatura “Solicitud de Titulaciéon”. Favor de llenar en
computadora. Para descargar el archivo ingresa al siguiente enlace:
https://web.upz.edu.mx/servicios _escolares.php

2. Original y dos copias del comprobante de pago de derechos de la compulsa de documentos por
el concepto de “Tramite de Titulacién-Licenciatura”.

*** Si no has entregado tu paquete de fotografias entonces deberas cumplir con la entrega de
fotografias de acuerdo a las siguientes especificaciones:

» 4 fotografias “credencial o certificado ovaladas”
* 4 fotografias titulo ovaladas
* 10 fotografias infantiles

Papel mate AUTOADHERIBLE, fondo blanco, con retoque, blanco y negro
Camisa blanca, saco oscuro, el cabello que no cubra el rostro

Mujeres: aretes y maquillaje discreto

Hombres: bigote NO, barba NO)
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UNIVERSIOAD POLITEGNICA DE ZACATECAS

PROCEDIMIENTO

1. Entrega de documentos: Para iniciar tu tramite de titulacion, deberas presentar los documentos
descritos en los puntos 1y 2 en el Departamento de Servicios Escolares, del 1 al 11 y del 28 al 30
de abril del afio en curso en horario de 8:00 a.m. a 3:00 p.m. de lunes a viernes.

2. Realiza el pago en el area de finanzas de la Secretaria de Educacion del Estado de Zacatecas,
ubicada en Guadalupe, Zac; para ello deberas hablar al teléfono: 492 923 9600 ext. 5141 y solicitar
un folio de compulsa de titulacion; el numero de folio que te asignen, lo deberas escribir y
mencionar cuando acudas a realizar tu pago en el area de finanzas de la Secretaria de Educacioén
del Estado de Zacatecas, por la cantidad de $257.40.

El pago lo deberas de hacer el mismo dia en que realices la llamada antes de las 2:00 p.m., de lo
contrario deberas marcar nuevamente para que te asignen un nuevo numero de folio.

IMPORTANTE: Solo debes dar tu nombre completo, nombre de la Universidad e indicar que es un
tramite de Registro de titulo electrénico de nivel licenciatura. No proporciones mayor informacién,
ni preguntes dudas acerca del tramite, recuerda que estas hablando a la Secretaria de Educacion
del Estado de Zacatecas y no a la Universidad, si tienes alguna duda, comunicate directamente al
Departamento de Servicios Escolares.

3. Verificacion e integracion de expedientes: el Departamento de Servicios Escolares y Vinculacién
emitiran los documentos correspondientes para la integracion de tu expediente.

4. Una vez cerrada la presente convocatoria, el Departamento de Servicios Escolares te notificara
en un téermino de 180 dias naturales (aproximadamente) para acudir a recoger tus documentos de
egreso y concluir tu tramite de titulacion.

5. Notificaciones: Todas las notificaciones sobre la gestion del tramite, te seran informadas a los
correos electronicos que sefiales en tu solicitud, de manera alternativa se te contactara via
telefonica.

CEDULA PROFESIONAL

Al concluir tu tramite, recibiras tu titulo profesional, certificado de estudios, acta de exencion de
examen profesional y constancia de liberacion de servicio social, y podras obtener tu cédula
profesional electrénica completamente en linea, para lo cual, deberas contar con e-firma vigente, si
aun no la tienes, tramitala.

Agenda tu cita en: https:/citas.sat.gob.mx/

Mas informacion
Departamento de Servicios Escolares

Correo electronico: apoyoescolar@upz.edu.mx
Teléfono directo: 493 935 3092
Conmutador: 493 935 7106 extensiones 153 y 154
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