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PRESENTACION

Con la finalidad de dar cumplimiento al articulo 26 de la Ley de Archivos para el
Estado de Zacatecas y sus Municipios, la Coordinacion de Archivos de la

Universidad Politécnica de Zacatecas,

presenta el

Informe Anual de

Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2023.
INFORME

No. PROYECTO OBJETIVO ESTATUS OBSERVACIONES
1 | Actualizar la | Formalizar la | Cumplida | En el mes de enero, se llevd a cabo
formalizacién | estructura la Toma de Protesta del Grupo
del  Sistema | 4e| sistema Interdisciplinario en materia de
Institucional institucional archivos de la UPZ por parte de la
de Archivo : Direccion General de Archivos del
(SIA). de Archivos Estado de Zacatecas (DGAEZ).
En noviembre, se realizd, mediante
oficio, la ratificacion a los
responsables de Archivo
(Coordinacién, Tramite y
Concentracion). Teniendo dichas
ratificaciones, se tuvieron las
condiciones para realizar la
inscripcion al Registro Nacional de
Archivo con el cédigo de registro
MX/807/22112023
2 | Organizar Dar En En enero, los responsables del
(clasificar, seguimiento | proceso archivo de tramite de Ia
ordenar, en la Universidad llevaron a cabo la
describir) los | construccion actualizacion de su archivo, mismo
documentos de | de los que se utilizé para el proceso de
archivo. instrumentos antrega-recepcion de la
de control administracion por el cambio de
archivistico rector. Dentro de este proceso, la

Coordinacion de Archivo, llevd a
cabo la revision de lo entregado
por las 25 a&reas, quienes en
conjunto raportaron 330
expedientes de archivo corriente
(tramite) y 2156 expedientes de
archivo histdrico (concentracion).
Durante el afio 2023, las diferentes
areas que integran la UPZ, llevaron
a cabo la elaboracion del Estatuto
Orgéanico de la Universidad, con lo
cual, se tienen identificadas las
funciones sustantivas de cada area
de la Universidad, lo cual facilitara
la elaboraciobn de las Fichas
Técnicas de Valoracion Documental
(FTVD).
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Gestionar la
disposicion
(flujo)
documental
conforme a su
ciclo vital.

Gestionar la

baja de
documentacion
de

comprobacion
administrativa
inmediata
(DCAI).

Propiciar la
capacitacion y
fornentar la
cultura
archivistica.

En
proceso

Los responsables de archivo de
tramite, tienen bajo su resguardo
expedientes que se han
identificado deben estar en archivo
de concentracion, una vez que se
tengan las FTVD, se procederd a
realizar la transferencia primaria.

No
cumplida

A la fecha, no se tiene identificada
la documentacion que  se
considerara como de comprobacion
administrativa inmediata, una vez
que se trabajen las FTVD, se
identificara.

Cumplida

En el afio 2023, el Coordinador de
Archivos participo en las siguientes
sesiones:

1. Febrero, se participd en reunién
virtual organizada por la DGAEZ
virtual para hacer una propuesta
de los instrumentos de control
archivistico.

2. Mayo, se participdé en un
diagndstico solicitado por la DGAEZ
para conocer la situacién actual
que guarda la implementacion del
SIA en las diferentes
dependencias.

3. Agosto, de manera virtual, se
participd en la capacitacion
“Estructura del SIA” impartida por
la DGAEZ.

4. Septiembre, de manera virtual,
se participd en la capacitacion
“"Funciones del Coordinador de
Archivos” impartida por la DGAEZ.
5. Noviembre, se tomo, de manera
virtual, una capacitacién para la
inscripcion al registro nacional de
archivos, misma que fue impartido
por el Archivo General de Ia
Nacién.

Ademas, se programaron dos
capacitaciones con el apoyo de la
DGAEZ, ambas dirigidas a los
responsables de archivo de
tramite, con los temas:
Implementacion  del  Sistema
Institucional de Archivo (20 de
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enero) y Elaboracién de Fichas
Técnicas de Valoracién Documental
(14 de marzo).

archivistica.

6 | Publicar y | Cumplir con | Cumplida | De acuerdo a los articulos 23 y 26
mantener las de la Ley General de Archivos para
actualizada la | obligaciones el Estado de Zacatecas y sus
informacion en materia Municipios, al 30 de enero fueron
relativa a las | archivistica. elaborados el Programa Anual de
obligaciones Desarrollo  Archivistico (PADA)
generales de 2023 y el Informe Anual de
transparencia Cumplimiento del PADA 2022,
en materia siendo publicados en el sitio oficial

de la Universidad
(http://web.upz.edu.mx/) asi
como en la Plataforma Nacional de
Transparencia durante el primer
trimestre 2023.

Ademas de los resultados anteriormente mencionados, en los meses de
noviembre y diciembre del afio 2023, la Coordinacion de Archivos comenzo6 a
trabajar en el escaneo de los documentos generados en rectoria durante dicho
afo, considerando la importancia de los expedientes.

ANALISIS DE RESULTADOS Y MEJORA.

Conforme a los objetivos planteados, se detectan oportunidades de mejora en:

AREAS DE OPORTUNIDAD
Rezago en la elaboracion de los
instrumentos de control archivistico.

PROPUESTAS DE MEJORA
Trabajar en conjunto con el Archivo
General del Estado de Zacatecas y los
responsables de archivo de tramite de la
Universidad, en la elaboracion de los
instrumentos de control y consulta
archivisticos basados en las funciones de
las diferentes areas consideradas en el
Estatuto quénico de la UPZ.

Coordinaciédn de Archivo
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